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A francia szakos hallgatok irasbeli munkainak
(szakdolgozat, szeminariumi dolgozat)
egységes formai kovetelményei

A dolgozat nyelve francia. Technikai apparatusa a francia normanak, valamint a szakag
sajatos konvencioinak kell, hogy megfeleljen.

A dolgozatot Times New Roman betiitipussal, masfeles sorkdzzel, tizenkettes betlimérettel
kell irni, A/4 méretii oldalbedllitassal, minden oldalon 2,5 cm margéval.

A meghatarozott terjedelembe csak a fészoveg tartozik, a cimlap, a tartalomjegyzek, a
jegyzetek, a mellékletek, a bibliografia, az idegen nyelvii 6sszefoglald stb. nem.

Figyelem: a szakdolgozat (diplomamunka) készitésének altaldnos szabdlyai a
https://francia.unideb.hu/sites/default/files/file_uploads/szakdolgozati szabalyzat francia tan
szek 2021.pdf Internet-oldalon olvashatok, azokat is be kell tartani.

1 Szokasos felépités:

Kiilsé borito - szakdolgozat esetén.

A kiilsé boriton a kovetkezdknek kell szerepelniiik (# = 01j sorba): SZAKDOLGOZAT #
készitd neve # FRANCIA NYELV ES IRODALOM SZAK # DE, év

Nyilatkozat - szakdolgozat esetén.
A bels6 cimoldalt megel6z6 lapon a hallgat6 az alabbi francia nyelvii nyilatkozatot teszi:

Déclaration

Je soussigné(e) (Nom et prénom) déclare sur I’honneur que le présent travail de
diplome intitulé (7itre du travail) est enticrement le résultat de mes propres travaux.
Je déclare aussi avoir cité fidélement et avec exactitude toutes les sources utilisées
(livres, revues, exempliers, manuscrits non publiés ainsi que tout autre matériel
provenant d’autres sources comme I’Internet ou communications personnelles
d’une certaine pertinence).

Fait a Debrecen, le (date) (signature)

Belsé cimoldal.

A belsé cimoldalon a kovetkezOknek kell szerepelniiik (# = 0j sorba): cim franciaul # cim
magyarul # SZAKDOLGOZAT # a készité neve # FRANCIA NYELV ES IRODALOM SZAK
# év DEBRECENI EGYETEM # DEBRECEN.
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Szeminariumi dolgozat esetén a kiilsd boriton a kovetkezd adatokat kell feltiintetni (# = 1j
sorba): cim francidul # a készité neve # FRANCIA NYELV ES IRODALOM SZAK # év
DEBRECENI EGYETEM # DEBRECEN.

Részletes tartalomjegyzék.
Bevezetés

Foszoveg.
A foszoveget kivanatos fejezetekre és al- (s6t al-al)fejezetekre tagolni (esetleg decimalis
szamozassal).

A stilisztikai, poétikai vagy miuforditas-elemz6 dolgozatok esetében az idézett
szovegrészletek terjedelme semmiképpen sem lehet tobb, mint maga a fészéveg.

A jegyzetek a lap aljan (labjegyzetek) vagy a szoveg végén lehetnek. Még ha a jegyzetek
kell6 pontossaggal tartalmaznak is a bibliografiai adatokat, az attekinthetdség kedvéért
kivanatos, hogy a jelolt kiilon bibliografiat mellékeljen a felhasznalt irodalomrol.

Konkluzio.
A foszovegben és a jegyzetekben idézett miivek bibliografidaja.
Fiiggelék (sziikség eseten).

2 Egyéb formai kovetelmények:
A harom sornal rovidebb idézetek helye a szovegtorzsben van, az ennél hosszabb
1dézeteket alul-foliil egy sornyi (12 pont) térkozzel idézziik, oly modon, hogy:

bal és jobb oldalon is egy-egy centiméteres behtizast végziink el. A betli mérete 11-
es. Behuzas, illetve Térkdz meniipont a Formatum, Bekezdés €s térkdz meniiben.

A miivek cimét a szovegben dolt betiivel szedjiik.

Sortorést (,,Enter”) és szokozt, tabulatort nem szabad hasznalni a szdveg elemei
tavolsaganak, helyzetének, illetve a be- és kikezdésnek a beallitasara, mindezt a stiluslapon, a
Formatum/Bekezdés meniiben, illetve a vonalzon kell beallitani.

A cimsorokat a megfeleld szintli cimsor-bekezdésként kell formazni (Stilus menl).

Fejezetcimeket, szamozott listakat és egyéb szamozott elemeket kézzel nem szamozunk,
hanem a megfeleld formazast alkalmazzuk. Hasonloképpen a ldbjegyzeteket is a Beszaras
menil megfeleld parancsaval, automatikusan készitjiik el. A kereszthivatkozasokat sem szabad
manualisan megadni, és ezeket nem hiperhivatkozasként kell besztrni.
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Minden esetben (a fOszovegben is): ha idézeten beliili idézettel van dolgunk, akkor a

2

kovetkezOképpen jarunk el: « ... ,,...”7 ... »

Ha egy idézetben a dolgozat irdja egy részt dolt betiivel emel ki, akkor az idézet végén
zardjelben a kovetkezot jelezziik: (C’est nous qui soulignons)

A fOszovegtol (itt: francia) eltérd nyelvii szavakat, idézeteket dolt bettivel kell szedni.

Kiilon is felhivjuk a figyelmet az alabbi formai kovetelményekre: francia ékezetek
alkalmazasa, sz0kozok hasznalata az Osszetett irasjelek (: ; ? !) eldtt, a francia idézdjelek
sz0kozzel (espace insécable: ctrl+shift+szokoéz billentylikkel) vald irdsa — francia nyelvi
beallitasok ¢és billentylizetkiosztds hasznalata mellett ezt a Word automatikusan elvégzi
(« guillemets »), francia helyesirdsi és nyelvtani ellenérz6 szamitastechnikai program
lefuttatasa.

Idézés masoktol:

Az idézetek eldiras szerinti pontos feltiintetésére kiilonds figyelmet kell forditani. A sajat
¢s a masoktol atvett gondolatoknak (és szovegeknek!) egyértelmiien el kell kiiloniilnitik.
Barhonnan atvett szovegrészeknek, de akdr tagmondatoknak is pontosan fel kell tiintetni a
leléhelyét, legyen szd ismert szakkonyvrél, internetes cimrdl vagy korabbi szakdolgozatrol. A
forrasokbol lehetdleg csak tomor, talalo idézetek keriiljenek be szd szerinti formaban a
szakdolgozatba, de forrasmegjelolés akkor is kell, ha a hallgaté egy szakkonyvnek vagy
szakcikknek a témaval kapcsolatos allaspontjat egyetértdleg avagy elutasitdlag dsszefoglalva —
tehat nem sz6 szerint — ismerteti.

A hallgat6 azzal, hogy nevét a dolgozatra rairja, felelosséggel kijelenti, hogy a dolgozat az
6 munkéja. Tudomasul veszi, hogy amennyiben kideriilne, hogy a dolgozat szovegébe masok
munkdjat idézdjel és hivatkozas nélkiil épitette be, az plagiumnak mindsiil, és a dolgozat
»elégtelen” osztalyzatat vonja maga utan.

3 Az idézés modja / a felhasznalt irodalom megadasa (irodalmi és
civilizacios témakor esetén):

Konyv:
GALLOT, Didier, Simenon ou la Comédie Humaine, Paris, Editions France-Empire, 1999.

ha oldalszamokat is idéziink, akkor az évszam utan vessz6 kovetkezik: 1999, p. 12. vagy
1999, p. 15-18. A labjegyzet mondatnak szamit: nagybetiivel kezdddik, és a végén minden
esetben pont van!

Ha a labjegyzetben eldszor idézet talalhato az idézett miibol, akkor: « ... » In X, Z, Cim,
Kiadas helye, Kiado, Datum, p. 12. vagy 12-15.

Folydiratcikk:
DUBOIS, Jacques, « Simenon et la déviance », Littérature, 1971, p. 62-72.
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Cikk gyiijteményes kotetbol:
ROSSUM-GUYON, Frangoise VAN, « Les enjeux d’Indiana 1. Métadiscours et réception
critique », in Recherches nouvelles, sous la dir. de F. VAN ROSSUM-GUYON,
Groningue, C.R.LLN., 1983, p. 1-35.

4 Az idézés modja / a felhasznalt irodalom megadasa (nyelvészeti témakor
esetén):

Hivatkozas

e A foszovegen beliili hivatkozas formaja: (Dubois 1985: 342). (Figyelem: NEM kell
labjegyzetben megadni a bibliografiai adatokat!)

o Ha a mondat része az idézett szerzo, a hivatkozas a kovetkezo: Selon la théorie de
Dubois (1985: 342) ...

Felhasznalt irodalom
e Monogrdfidk:
Rézeau, P. (1993): Petit dictionnaire des chiffres en toutes lettres. Paris,Seuil.
o Tanulmanykotetben,folyoiratban megjelent cikkek:
Kiss, Sandor (1976): Demarkacios jegyek az irodalmi miiben. In Altaldnos
Nyelvészeti Tanulmanyok XI1. Budapest, Akadémiai Kiado, 223-238.
Vet, Co (1994): Savoir et croire. In Langue fran¢aise 102. Paris, Larousse, 56—
69.

5 Az idézés modjara vonatkozo tovabbi, minden témakorre vonatkozo
kovetelmények:

Internetes forrasra valo hivatkozas:

az adott forras lel6helyének teljes cimét és a letoltés idopontjat meg kell adni, pl:
AMBRUS, Zoltan, « Mirbeau 1. »,  http://www.epa.hu/00000/00022/00217/06603.htm,
consulté le 29 février 2008.

Abban az esetben, ha a citalt mii utan kovetkezd hivatkozas ugyanarra a miire vonatkozik,
akkor annak formaja: Op. cit., p. 12.

Ugyanez esetben: ha az idézet azonos mil azonos szamu oldalarol szarmazik: /bid.



